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o — ABC I
Kontrola pravopisu v @ 3| 5
> Pravopisa Fdroje  Teraurus Pofet
. 1. v , , gramatika informaci slow
Kontrola pravopisu. Dokument byste neméli predavat dal, Kantrola pravopisu
dokud vném nezkontrolujete pravopis a gramatiku. Word @ o
umoziuje automatickou kontrolu pravopisu i gramatiky bé- Neri ve sk
, , v 1 o v GaIerye|-na-karté-vIozeni-obsahuji-poloiky,kteréjsou- - Preskogit
hem psani a dale kontrolu na vyzadam. Miizete zkontrolovat navrienytak, aby-bylysladénys-celkovymyzhledem- [ _W
/ . v dok tu.- =
cely dokument nebo jen oznacenou oblast. cramenty R
vewv s . . 7 Mawrhy:
Spusténi kontroly pravopisu. Kontrolu pravopisu spustite T
klepnutim na tlacitko PRAVOPIS A GRAMATIKA na karté RE- cder H
aler
VIZE ve skupinovém rameéku KONTROLA PRAVOPISU. Zobrazi i 3
se dialogové okno PRAVOPIS A GRAMATIKA. V tomto dialogo- Bkl | Eefins [=]
vém okné si vyberete, co s oznalenym chybnym slovem v do- Besaan
ot jalie 52 ]
umentu udélate. :
Dalsi moznosti, jak spustit kontrolu pravopisu, je vyvolani Wiozeniobsahujipolozky, které]
mistni nabidky (pravym tlacitkem mysi) na chybném slové. zépatis | viodeni Eista
Chybné slovo je to, které je v dokumentu podtrzeno ¢ervenou rem: ::"f’“i_
vinovkou. Zobrazi se névrhy spravnych slov jako moznych na- enéhoy | ey e
hrad a dalsi prikazy. imoq| | Vtenin i
Efeskatit
. . ve , . celkovy Freskakouat enove
Zapnuti kontroly pravopisu pfi psani. Kontrola pravopisu outites| | LU [
pti psani zptisobi, Ze se bude chybny text po napsani rovnou OB aatomaticct opra > [
kontrolovat a chybné napsana slova se budou podtrhavat. Po- N '
kud tato volba neni zapnutd, nejsou chyby v dokumentu bé- whiecat ,
hem psani kontrolované a ke kontrole dojde az pfi spusténi h | igmout
B3| Kopirovat
kontroly pravopisu a gramatiky tlacitkem PRAVOPIS A GRA- B Mommastiiofen:
MATIKA na karté REVIZE. Zapnout volbu KONTROLOVAT PRA- =
Dali akee » Pii opravé pravopisu a gramatiky v aplikaci Word

VvOPIS PRI PSAN{ muZete v dialogovém okné MOZNOSTI APLI-
KACE WORD (v nabidce karty SouBor klepnete na MOZNOSTI)
V. Ve ’ Oznadowat gramatické chyby pfi psani
v ¢asti KONTROLA PRAVOPISU A MLUVNICE. Pfi zapnuté kon- < pravapisem kantrolawat | gramatiku
trole pravopisu Cervend vlnovka pod slovem signalizuje, Ze je (0] Zobracit satsticcd i ditelnost
. B} . ) styl dokumentu: | Gramatiks+ 5ty [] [ Hastaveniu. |
slovo pravdépodobné chybné napsané.

; Kontralovat pravapis pfi psani
Poufivat kontextovou kontralu pravopisu

AN CIEET I P oznaceni oblasti textu a spusténi kontroly pra-
vopisu se nejprve zkontroluje vybrana oblast. Teprve pak se vés
Word zept3, zda si piejete zkontrolovat i zbytek dokumentu.

Vsimnéte si: VInovky znacici pravopisné chyby se netisknou
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Kapitola 4: Kontrola pravopisn

Kontrola pravopisu

Signalizace chyb v dokumentu. Chyby v dokumentu sig-
nalizuje ikona knizky ve stavovém fadku dokumentu. Tkona

knizky s cervenym pieskrtnutim znamena, Ze jsou v doku-
mentu chybna slova. Knizka bez preskrtnuti oznacuje bez-
chybny dokument.

Slovniky pouzité v dokumentu. Pfi kontrole pravopisu se
vyuzivaji tfi slovniky:
I Hlavni, vestavény slovnik — nemtiZzete ho upravovat.

B Vlastni neboli uzivatelsky slovnik — do tohoto slovniku se
daji slova pridavat.

I Docasny slovnik - zde se uchovavaji slova preskakovana
(po dobu spusténi Wordu) a zaménovana (jen pro aktivni
dokument).

Jak Word pozna slovo, které neni v pofadku. Word obsa-
huje slovnik ¢eského jazyka a umi pracovat i s tvary ohybnych
slov. Pti kontrole pravopisu porovnava slovo za slovem s timto
slovnikem. Pokud néjaké slovo ve slovniku nenajde, ozna¢i ho
za chybné. Pokud se stane, Ze oznaci jako chybné i slovo, které
je spravné, ale ve slovniku chybi, muzete toto slovo zaradit do
svého uzivatelského slovniku. Dojde-li pak ke kontrole pravo-
pisu, prohlédne Word nejdfive hlavni slovnik a poté se podiva
do uzivatelského slovniku.

Uzivatelsky slovnik. Pfiddvand slova se nezarazuji do hlavni-
ho slovniku, ale do uzivatelského slovniku. Je to samostatny
soubor, ktery je ulozeny v pocitaci a ktery obsahuje jen slova,
ktera do néj pridate. Uzivatelsky slovnik je soubor, ktery se

\J

Viastnf slovniky

? [ |

jmenuje CUSTOM.DIC. Tento soubor muzete kopirovat, vyma-
zat anebo i libovolné upravovat.

Zobrazeni uzivatelského slovniku. Chcete-li uzivatelsky
slovnik, ktery pouzivate ke kontrole pravopisu, upravit, néco
v ném zménit, smazat ¢i do néj néjaké slovo pridat, zobrazite
ho nésledovné:

\J

Seznam slovnikii

Upravit seznam slov.

VZechny jazyky:
CLISTOM DIC (Virchoz)

QOdebrat

Cesta ksouboru: s\ serstjanko SRNOVADPD:

Jazyk slovniku: | VEechny jazyky:

\UProof

[

U
K
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1. Klepnete na tlacitko MozNosT1 v dialogovém okné PRA-
VOPIS A GRAMATIKA (tlad¢itko PRAVOPIS A GRAMATIKA
na karté REvVIZE ve skupinovém ramecku KoNTROLA

PRAVOPISU). T R
Seznam slavnilal
2. Dojde k zobrazeni dialogu MOZNOSTI APLIKACE WORD Ledur 2o ; o
na pfikazu KONTROLA PRAVOPISU A MLUVNICE, ve kte-
rém klepnete na tla¢itko VLASTN{ SLOVNIKY. e
, . , , , , Cesta ksouboru: |\ sers|Student CZ\AppDataiRaamingiMicrosaftUProof | [pm[hézetm ]
3. Zobrazi se dialogové okno VLASTNI SLOVNiKY, kde mate e =
zobrazeny seznam vSech slovnika, které pouzivdte.
4. Mizete zde tento slovnik ODEBRAT, vytvorit Novy, nebo
pokud vam nékdo poslal soubor, ktery muizete pouzit CUSTOM.DIC 7
jako novy slovnik, klepnete na tlac¢itko PRIDAT a slovnik o |
pridate.
Slovnik:
5. Chcete-li ve stavajicim slovniku upravit seznam slov, Gt
klepnete na tla¢itko UPRAVIT SEZNAM SLOV.
6. Objevi se obsah slovniku, tedy seznam slov, ktery muzete
libovolné upravovat. Muzete sem slova pridat, nebo na- [ e | [Lodarant ] [(ousrantse
opak ta, ktera by ve slovniku nemély byt, odstranit.

7. Slovo pridate tak, Ze ho zapisete do pole SLova a klepnete
na tla¢itko PRIDAT.

Pravopis a gramatika: Ceitina B[]
8. Odstranite ho oznacenim a klepnutim na tla¢itko Op- e ve slovniku:
STRANIT. Galerye|-na-kartéivlczeniobsahujipoloiky,které-jsou- - Peskoit
navrienytak,aby-bylysladénys-celkovymazhledem:- A
vy . ; dokumentu.- s
9. Tlac¢itkem OK potvrzujete nastaveni, dokud se nedosta- ———
nete do okna dokumentu. :
Mavrby:
Zarazeni slova do slovniku. Slovo, které je spravné, ale pii Galérie [T
kontrole je oznaceno jako chybné, mizete sami vlozit do uzi- Galeri
vatelského slovniku. Az pristé Word toto slovo najde v doku- Galée -
mentu, uz ho nebude oznacovat za chybné. Slovo do uzivatel- Jozyk slovnia | Costine ]
ského slovniku vlozite pfikazem PRIDAT Do sLoVNiKuU. Tento [ gontrolovat gramatiku
ptikaz najdete v dialogovém okné PRAVOPIS A GRAMATIKA. MoZnostive | | ZpEt |
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Kapitola 4: Kontrola pravopisn

Zaména slova. Pokud je podtrzené slovo opravdu chybné na-
psané a Word vam pii kontrole nabizi spravny zapis slova, ma-
zZete pouzit zameénu slova. V dialogovém okné PRAVOPIS A GRA-
MATIKA je v horni ¢asti okna slovo, které neni ve slovniku. Ve

spodni ¢asti v okné NAVRHY jsou slova ze slovniku, ktera vam

Word nabizi na zdménu. Staci prislusné slovo vybrat a klepnout
na tla¢itko ZAMENIT. V dokumentu se misto chybného slova
zobrazi slovo, které jste v nabidce vybrali.

Zaména daného slova v celém dokumentu. Pokud se stej-
ny preklep vyskytuje v dokumentu mnohokrat, pak muzete
pti kontrole v dialogu PRAVOPIS A GRAMATIKA misto tlacitka
ZAMENIT stisknout tla¢itko ZAMENOVAT. V tom pripadé se pri
kazdém dal$im vyskytu preklepu slovo opravi automaticky.

Zarazeni slova pro ignorovani. MuzZe nastat situace, kdy je
v dokumentu urcité slovo podtrzené, ale nechcete ho pridat
do slovniku, protoze se pouzivé jen v tomto dokumentu. Za-
rovenl vSak nechcete byt pii kontrole stdle upozornovani na
to, Ze je slovo chybné. Tuto situaci vyfesite tak, ze pfi prvnim
oznaceni slova za chybné stisknete pti kontrole v dialogovém
okné PRAVOPIS A GRAMATIKA tlac¢itko PRESKAKOVAT. Tuto

Kontrola gramatik

\AZA G Pokud najedete na chybné napsané slovo a vy-
volate pravym tlacitkem mysi mistni nabidku, zobrazi se v horni
¢asti nabidky nabizend slova. Chcete-li néjaké slovo zaménit,
jenom ho vyberete a dojde k okamzité zaméné.

Meni ve shovniki:

Gale nfe|-na-ka rtéVlozeniobsahujipoloiky, kteréjsou- = Ffeskodit
navrienytak,aby-bylysladénys-celkovymazhledem:- A Preskakovat
dokumentu.. ?

Pidat do slovniky

Zaménit

ZamnErioyak

Galerii
Galeril

Gal@[y Autom, opravit
Galéfe a%

Jazyk slownik: | Cedtina IZ|

Konitrolovat aramatiky

B

[ MozZnoski, .. ] | ZpeEt Starno

nabidku mate k dispozici jak v dialogovém okné Pravoris
A GRAMATIKA, tak v mistni nabidce.

Kontrola gramatiky

Kontrola gramatiky. Word umi kontrolovat nejen pravopis-
né chyby, ale i chyby gramatické. Slova, kterda Word vyhod-
noti jako gramaticky chybnd, jsou v textu podtrzena zelenou
vlnovkou.

> navrieny tak aby bylysladény:

Word kontroluje chybéjici ¢arky ve vétach nebo chybu ve sho-
dé podmétu s pfisudkem.
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Nastaveni gramatiky. Chcete-li nastavit, aby Word kontro-
loval gramatiku v textu dokumentu, udélate to nasledovné:

1

5.

V dialogovém okné MoZNOSTI APLIKACE WORD pod pfi-
kazem KONTROLA GRAMATIKY A MLUVNICE (karta Sou-
BOR a MOZNOSTI) se pro gramatiku nastavuje styl doku-
mentu a pravidla.

Ve stylu je moznost vybrat kontrolu gramatiky a stylu
nebo jen gramatiky.

Stiskem tlacitka NASTAVENT v ¢asti PRI OPRAVE PRAVO-
PISU A GRAMATIKY v aplikaci Word zobrazite dialogové
okno NASTAVENT GRAMATIKY, kde urcujete pravidla kon-

| Mastaweni gramatiky

Sty dokumentu:

MoZnosti gramatiky & skylu:

Chybéjici nebo pfebsvajici Carka ve véte
Madbytedna slova

Chyba tykajici se sloves

Chyba ve tvarech slova - pieklepy, spiegky aj,
hvba bykajici se zajmen

Chyba ve jmenné skuping

Chyba ve shodé u slovesa

hybny slovosled

Chyba ve valenci - obligatornosk, pad. ..
Chyba ve vokalizaci predloZek,

hyba v pouZiti predloZek

Chyba ve shodé piisudky s podmétem

[ Pravdépodobng chyba ve shodé prisudky s podmétem
Ostatni chyby

m

troly gramatiky. Pravidla mtzete zapnout nebo vypnout.

Tlacitko OBNoOVIT VSE slouzi pro implicitni nastaveni po
upravach.

Nastaveni potvrdite tlacitkem OK.

Spusténi kontroly gramatiky. Kontrola gramatiky se spou-
$ti stejnym zpusobem jako kontrola pravopisu. Najedete-li
mys$i na zelené podtrZeny text a zobrazite pravym tla¢itkem
mys$i mistni nabidku, bude misto prikazu Pravoris k dispo-
zici piikaz GRAMATIKA. |Zobrazi se dialogové okno GRAMA-
TIKA, které je pti kontrole gramatiky podobné oknu, které se

Ok ] [ Starna

wytak aby byly sladény s celkovym vzhledemdi
Zaméfite tak aby za tak aby |

Pieskodit wétu

& Gramatika...
3
wyhledat | dokt
g mout
Ea FKoplrowat

[ Moinosti vioeni:
arté [ =

1]

1amy|

Aitvol rii rycl

zi mo

Dalii akce »
rvky Ve sxoprme oty T Karte noziozen| Strar

>

zobrazi pii kontrole pravopisu. V prubéhu kontroly se prepi-
nd podle toho, zda rozpozna pravopisnou nebo gramatickou
chybu. V levém spodnim rohu je oznac¢ena polozka KoNTRO-
LOVAT GRAMATIKU. Okno pro kontrolu gramatiky obsahuje
nasledujici prikazy:

76

Tla¢itko PRESKOCIT preskodi tuto chybu.

Tlac¢itko PRESKOCIT PRAVIDLO umozni preskodit nastave-
né pravidlo.

Tla¢itko DALSE VETA umozni zkontrolovat dalsi vétu.

> Pravopis a gramatika: Cestina

Hromadéni mezer)

=]

il

Galerie na karté VloZeniobsahuji poloiky, které jsou
navrZzeny tak aby{ byly sladény s celkovymvzhledem
dokumentu.

3

tak aby za tak aby

Ceitina

Jazyk slovnikou:

Peskotit

Peskotit pravidio

Dal3i vEta

Zaménit

Wysyetlit...

Storno

| I




Kapitola 4: Kontrola pravopisny

ka dokumentu

B Tlacitko VYSVETLIT zobrazi informace o tom, pro¢ byla

véta oznacena jako chybna.

Vsimnéte si: Pii kontrole pravopisu je chybny text v dialogo-
vém okné Cerveny a pfi kontrole gramatiky zeleny.

Kontrola pravopisu a gramatiky se fidi jazykem, ktery je nasta-
veny pro text.

Nastaveni jazyka dokumentu

1w

Jazyk dokumentu. Kazda ¢ast textu v souboru je priraze-
na k ur¢itému jazyku. Jazyk dokumentu mtize byt jiny i pro
konkrétni slova v dokumentu, celé odstavce anebo kapitoly
dokumentu. Jazyk dokumentu je dtleZity z diivodu kontroly
pravopisu a gramatiky, protoze pravopis slov a gramatika se
kontroluji podle slovniku konkrétniho jazyka.

Kde nastavite jazyk dokumentu? Jazyk ptifazeny k psané-
mu textu je urcen jazykem rozlozeni klavesnice, které pouzi-
vate k zadani textu, nebo jazykem, ktery je nastaven v dialo-
govém okné Jazyk a zobrazuje se ve stavovém fadku Wordu.

\]

@) Napovéda k aplikaci Word = | B |

- T X .
+ O Hledat -

Chybéjici nebo prebyvajici arka ve vété

Pfed spojkami (kromé slucovacich spojek) mezi
dvéma vétami je tfeba psat Earku

FE Y P

Co urcuje jazyk, ktery je k textu pfifazen. Jazyk urcuje:
B hlavni slovnik a pravidla pouzita ke kontrole pravopisu,
ale i vlastni slovnik, do kterého jsou pfidavana nova slova,

I pravidla pouzita ke kontrole gramatiky textu,

B jazyk hlavniho slovniku, ktery se pouziva pro funkci au-
tomatickych oprav.

Urceni jazyka prepnutim rozlozeni klavesnice. Chcete-li
urdit jazyk psaného textu, je nutné aktivovat rozlozeni klaves-
nice pro jazyk, ve kterém chcete text psat. Rozlozeni klaves-
nice miizete pfepinat pomoci ikony jazyka na panelu Jazyk.

> stranka: 272 | Slova:i139 | ¢ Ceitina

0:01
21.10.2010
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A7 G Rozlozeni kldvesnice muzete prepinat stisknutim

klaves LEVY (Alt)+(Shift),
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Word v zavislosti na nastaveni jazyka méni jazyk, ktery ma
nastaveny pro dokument.

Ruéni zména jazyka textu. Pokud Word nenastavi spravny
jazyk pro text podle jazyka, kterym piSete, mtizete tak udélat
sami. Postupujete pfi tom nasledovné:

1. Vyberete ¢ast textu, pro ktery chcete jazyk nastavit.

% = s

2. Klepnete na tlacitko Jazyk na karté REvizE ve skupino- a& %ﬁ* J o J ) J " J

vém ramecku JAZYK a vyberete NASTAVIT JAZYK KONTRO- Fielogit | Jazyk Moy Odstranit Predchozi Dali

= o komentaf

LY PRAVOPISU. & Mastavit jazyk kontroly pravopisu.., iE
3. Zobrazi se dialogové okno JazYK, ve kterém je aktudlné mm— | Jazvkove piedvolby. =

nastaveny jazyk.
4. Vyberete jazyk vseznamu a svoji volbu potvrdite tlacit-

kem OK.
Povoleni automatického rozpoznani jazyka v aplikaci
Word. Word dokaze rozpoznat text, ktery pisete v jiném jazy-
ku, nez je jazyk klavesnice. Automaticky pak rozpoznd, jakym
jazykem piSete, a nastavi dany jazyk jako jazyk textu. Nemu-

: . v ¥ . > lazyk !
site potom nastavovat jazyk dokumentu ru¢né, ale je automa- = =
. ’ . , . . , . , Qznacte jazyk vybraného textu:
ticky rozpozndno, jakym jazykem je text napsan. Automatické % angieting (U5A) 2
rozpoznavani nastavite nasledovné: — (1
Afrikansting
. . , , . Albanzting
1. Nakarté Revize klepnete ve skupinovém ramecku Jazyk Alsasstina
v/ Amharitina
na tladitko IAZYK. & anglictina (Austrslie)
‘o anglictin (Belize) -

2. Znabidky vyberete NASTAVIT JAZYK KONTROLY PRAVOPISU. Pii kenirale pravopisu se aLtomaticky pouije siavnik pro zvaleny

jazyk (je-li k dispozici).

3. Zaskrtnete pole Automaticky rozpoznavat jazyk. [E1 tueprovadét konkralu pravapisu ani gramaliky
[#] automaticky rozpoznavat jazyk

4. Svoji volbu potvrdite tla¢itkem OK. [[astanit jake wichod | [ [ stome

Nastaveni jazyka pro upravu. Pokud castéji pouzivate ur-
¢ité jazyky, mizete si je pfidat do seznamu jazyk, které bu-
dete v dokumentu pouzivat pro upravu. Tyto jazyky pak mate
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Kapitola 4: Kontrola pravopisn

rychle k dispozici v horni nabidce dialogového okna Jazyk. Pti
nastaveni postupujete takto:

1. Na karté ReviZzE klepnete ve skupinovém ramecku Jazyk
na tladitko JAzYK.

2. Znabidky vyberete JAZYKOVE PREDVOLBY.

3. V dialogovém okné MoZNOsTI APLIKACE WORD vybere-

te v ¢asti ZVOLIT JAZYKY PRO UPRAVY jazyk, ktery chcete
pridat.

4. Klepnete na tlacitko PRIDAT.

5. Svoji volbu potvrdite tla¢itkem OK.

Tezaurus

Tezaurus. Tezaurus je funkce, ktera hleda vhodné nahrady tedy
synonyma slov. Tezaurus pouzivéte tehdy, kdyz se v dokumentu
potfebujete zbavit stale stejnych slov a udélat tim dokument za-
jimavéjsi a lépe Citelny. Také ho pouzijete, kdyz nemate v cizich
jazycich tak sirokou slovni zdsobu jako v ¢estiné.

Spusténi tezauru. Kurzor postavite na slovo (nemusite jej
oznacovat) a klepnete na tla¢itko TEZAURUS na karté REVIZE.

Tezaurus

Obecni
Zobrazeni

Kontrala pravopisu a miumice Zuolitjazyky pro dpravy

ﬁ Mastavit jazykové precholby systému Office

et Ui pct dothypro provy dokamentS gy pro ey & spectc unke, mopiind @

Jazyk Jazyk pro Gpravy RozloZeni kldves  Kontrola [pravopisu, gramatiky...)

Upiesnit Cedtina <wjchozi> Povolenc % Nainstatovano Y
snglittina (US8)  Povoleno B Nainstalovne

Panel nastroj i Rych Iy piistup

[Piidat dal¥i jaryky pro tpraw]

|

Dapliky

Centrum zabezpedent Zuolit jazyky zobrazeni a népovédy

Umotiiuje nastavit pofodt priority jazyki pro taitka, karty a ndpovédu.0

Jazyk Zobrazeni - Jazyk napowédy

1 S syt ot intons x| [+ ] 1. St ko e st e =
2. Anglittina [English] 2. Anglictina [English]

3 o - 5t =)
Nastawit jako wichozi Nastavit jako wjchozi.

B, Jak e ziskat aaist. {3 nipovédy 2 webu Office.com?
Zvolit jazyk popist ovladacich prvkui

Nastalt oz poplst otascic prad [Sergioko ok zomreent 5]

@, Jak Ize zskat dalsi jozvky popistl ovl3dacich pruklt z webu Office.com?

Pravopis a| Zdraje
gramatika |informaci

Kontrola pra\to%su

Zobrazi se podokno uloh ZDROJE INFORMACH, kde je v poli

ABC 4 Pretvofit (sloveso)

Tezaurus Podet

—>»| Zdroje informaci v X
Hledat:

|zmérit |
| Tezaurus: Cedting |2“

4 Tezaurus: Cestina -

123 PFetvofit
Feménit
slov Predélat
Prepracowat

Uprawit

1Y

Zvratit (sloveso)

HLEDAT slovo, pro které hledate nahradu. V dalsim poli vy-
birate druh akce. Mate na vybér tezaurus: ¢estinu. Pod oknem
je ve spodni ¢asti seznam synonym (slov stejného vyznamu),
pripadné i antonym (slov opa¢ného vyznamu) a mize zde byt
i seznam pravopisnych alternativ.

Vlozeni vyhledaného slova do dokumentu. Jestlize mate
v podokné uloh ZDROJE INFORMACT zobrazené hledané slovo,

Zwratit

CbrAtit

1Y

MNahradit {sloweso)
Mahradit
Wystidat

Zaménit:

ymEnit

1Y

Reorganizovat
(sloveso)

najedete na slovo, rozbalite Sipku v pravé ¢asti slova a vyberete
VLOZIT.

Reorganizovat

Y

Fefaormayat

4 Melze najit?

Wk Bedte ndkteran 2 Farhia
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Microsoft Word 2010 Rychle hotovo!

Preklad textu

[ X
EAe Nastaveni jazyka prekladu. Nez zaénete v dokumentu pie- > (Feimtais o e s
kladat, musite nejprve nastavit jazyk prekladu. Nastaveni pro- & 2o eary oo piesed polsy.
vedete nasledovné: Umifje o mipiekiadce

Bfelofit da jazyka:

1. Klepnete na tla¢itko PRELOZIT ve skupiné JAZYK na karté

A\ Text pro pieklady je odeslin poskytovateli strojovéha pieklady pies Internet v negifrovandm farmatu HTML,
Minipiekladat éistane Zapnuty pii kakdém pouZiti aplikace.

REVIZE. ’
Zuolte jazyky pro pieklad dokumentu.
2. Z nabidky vyberete ZVOLIT JAZYK PREKLADU. e }::Z.me] E
3. Vdialogovém okné MOZNOSTI JAZYKA PRO PREKLAD mu-

zete nastavit zvlast jazyk, do kterého ma prekladat mini-
preklada¢, a jazyky pro preklad celého dokumentu nebo
jeho casti.

& == W

Jazyk Mowy  Odstranit Piedchozi Da
~ komentaf

%

4. Nastaveni potvrdite tla¢itkem OK. | prelozit

Pielofit dokument

Prelozeni celého dokumentu. Pti prekladu celého dokumentu

L .. . . i Zobrazi ve webovém prohliZedi strojowy

umistéte kurzor mysi kamkoliv do dokumentu a klepnéte na pieklad.

tlacitko PRELOZIT ve skupiné JAZyK na karté REVIZE. Z na- =y Prelofitubranf tet _
|_35 Zobrazi preklad z mistni nebo online

bl’dky Vyberte PRELOZIT DOKUMENT. slutby v podokné Zdraoje informaci.
E% Minipiekladaé

Prelozeni vybraného textu. Pti prekladu vybraného textu (885 Piechodem na slovo nebo wibérem.

slowniho spojeni zobrazite rechly preklad,

dokumentu umistéte kurzor mysi kamkoliv do dokumentu Zvalit jazyk piekladu.,

a klepnéte na tlac¢itko PRELOZIT ve skupiné Jazyk na karté

REVIZE. Z nabidky vyberte PRELOZIT VYBRANY TEXT.

Zapnuti miniprekladace. Jestlize chcete v dokumentu prelozit jen
urcité slovo ¢i spojeni, klepnéte na tlacitko PRELOZIT ve skupiné
Jazyk na kart¢ REVIZE aznabidky vyberte MINIPREKLADAC.
Minipteklada¢ vam pak zobrazi rychly preklad oznac¢eného textu ==
v okné MINIPREKLADAC. e |§|

Microsoft® Translator

Insert
[ (=)@
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