Obsah

Seznamte se

Co je notebook a jak se lisi od bézného PC?
K ¢emu vSemu mUze byt notebook uzite¢ny?
Zapiname notebook

Orientujeme se v rozvrzeni kldvesnice
Pracujeme s mysi i bez mysi

Odlisnosti Windows 8, které byste méli znat
Vypindme notebook

Co vsechno mizete k notebooku pfipojit?
Co délat, kdyz néco nefunguje

Zaklady prace ve Windows 8

Dotykové ovladani
Dotykova gesta
Dulezitd dotykova gesta pro zacatek
Tipy pro ovladani polohovacim zatizenim
Notebook, touchpad a mys

Ovladani Windows 8 pomoci polohovaciho zafizeni

Dulezité klavesové zkratky

Pravy svisly panel

Prostredi Windows na miru
Pridavani dalsich jazykovych prostredi
Zarazeni nové klavesnice

Nastaveni vychoziho jazyka pro zobrazeni ve Windows

Nastaveni vychozi kldvesnice
Pfepindni mezi kldvesnicemi

Upravte si prostiedi pro co nejsnadnéjsi ovladani
Zvétseni vyfezu obrazovky pomoci lupy
Psani z kldvesnice na obrazovce

Jak pouzivat néstroj Pred¢itani
Jak ndstroj Predcitani spustite a ukoncite
Nastaveni nastroje Pred¢itani
Pouzivani nastroje Pred¢itani

Upravte si notebook pro zfetelné;jsi zobrazeni
Zkuste si funkci Vysoky kontrast
Zvyraznéte si urcité ¢asti ovladac
Mate problém s citelnosti” monitoru?

Obsah

10
11
14
15
16
17
19

21

21
22
23
24
24
27
27
30
33
34
37
39
39
40
40
4
43
46
46
47
48
49
50
52
53



Obsah

Mate problém s citelnosti pisma na ovladacich?
Problém viditelnosti ukazatele mysi

Nastaveni pro levaky

Dalsi nastaveni mysi nebo touchpadu

rd

Aplikace ve Windows a jejich ovladani

Co jsou moderni a co klasické aplikace

Spoustime a ukoncujeme aplikace
Spousténi modernich aplikaci
Rozsiteni plochy prostiedi Metro
Spousténi klasickych aplikaci

Ucime se ovladat aplikace

Nakupujeme moderni aplikace pro Windows 8

Mate s nékterou aplikaci problémy?

K ¢emu je levy svisly panel

Z3klady prace s okny

Cesky pravopis a jeho zaludnosti

Napajeni ze sité i zakumulatoru
Jak uspésné Setfit energii
Povézme si vice o napajecich schématech
Uprava schématu napéjeni
Ménime nastaveni tlacitek notebooku
Opatrnosti nikdy nezbyva
Centrum nastaveni mobilnich zafizeni

Disky, soubory a slozky bez obav a bezpecné

Orientaci v celém pocitaci umoznuje Prizkumnik
Prizkumnik ve Windows 8
Novinky Prizkumnika soubord ve Windows 8
Interpretace obsahu okna Prizkumnika
Pojmy soubor, slozka a disk — nebojte se jich
Pamétova média a jejich dostupnost
Vybirame soubory a slozky
Ukazme si vie na prikladu
Zakladame a pojmenovavame slozky
Kopirujeme a pfesouvame soubory a slozky
Jaky je rozdil mezi kopirovanim a pfesunem?
MazZeme soubory a slozky
Zachraniujeme vymazané soubory a slozky
Odvolavam, co jsem slibil...
Vyhledavéame v pocitadi

55
57
58
59

61

61
63
63
64
65
65
67
69
70
70
75

78

79
83
88
89
90
91

92

92

93

95

98
101
104
105
106
108
111
113
114
115
116
116



PiSeme a pocditame
Obecné pokyny pro vytvareni textl
Uzite¢né pomucky
Poznamkovy blocek pro rychlé poznamky
Snimani ¢asti obrazovky pomoci néstroje Vystfizky
Piseme a ukladame texty
Aplikace Pozndmkovy blok
Aplikace WordPad
Pocitdame a kalkulujeme
+Kupeckd” kalkulacka
Dalsi moznosti aplikace Kalkulacka

Internet - brana do svéta informaci
Mate k dispozici pfipojeni k Internetu?
Pfipojeni kabelem i bezdratové
Neni néco v poradku?
Nacitdme a prohlizime internetové stranky
Prohlize¢ Internet Explorer
Nacitani a zobrazeni webovych stranek
Usnadnéme si praci
Nacitani dalSich stranek
Ze stranky na stranku a zpét

Usnadnéte si praci uklddanim adres a historie prochazeni

Slozka Historie
Oblibené polozky
Hleddme na Internetu
Rozcestniky do svéta Internetu
Potiebujete vyhledat konkrétni informaci?
Vyhledavacu je celd spousta
Jak nacist nékolik stranek soucasné?
Stahujeme z Internetu
Stazeni a instalace program

Komunikace elektronickou postou

Vitd vas elektronicky postovni urad
ZaloZime si postovni Ucet
Vytvafime a pfijimame postovni zésilky
Prihlaseni k posté
Okno pro praci s postou
Vytvoreni a odeslani zasilky
Odpovidani a postoupeni

Obsah

119

119
121
122
124
126
126
131
135
136
138

140

140
141
142
143
144
144
146
148
149
150
150
151
153
153
154
156
156
157
158

163

163
164
167
167
168
170
171



Obsah

Prilohy zasilek
Udrzba postovnich slozek

Viry jsou nebezpecné nejen pro lidi

Co jsou to viry a jak se jim branit?
Znalosti, opatrnost a prevence
Antivirovy program a virova databéaze

Kde najdete informace o virech?

Prevence proti pocitacovym virlim

Jak najit a zlikvidovat virus
Windows Defender - pfed ¢im vés ochrani a jak
Aktualizace virové databéaze
Vyzkousejte si Defender — zkontrolujte ihned pocitac
Jak na soubory v karanténé
Nastaveni Windows Defenderu

Filtr Smart Screen

Rdzné dalsi nekalé praktiky a jak proti nim postupovat
Spionéz ve vasem pocitaci
Phishing - rybafeni na Internetu
Nenechte se nachytat na hoax
Spam - pojem ¢im dal tim frekventovanéjsi

Hrajeme si, prohliZzime si a poslouchame

Hry pro chvile oddechu
Windows Media Player
Nastaveni aplikace pro prohlizeni ¢i prehravani
Ukldddme a prohlizime si fotografie
Stazeni fotografii z fotoaparatu
Prohlizeni fotografii
Poslouchame hudbu
Pfehravani skladeb z disku CD
Kopirovani skladeb z CD na pocitac
Vypaleni skladeb na disk CD
Promitame si filmy
Problém s prehravanim filmt z DVD
Prehravani ulozenych videosoubor(
Nastaveni aplikace, ve které budou filmy pfehravany
Sledujte rozhlasové i televizni programy na pocitaci
Rozhlas na pocitaci
Televizni vysilani

Rejstrik

171
172

174

174
174
175
176
177
179
180
181
183
185
186
188
189
189
190
190
192

194

194
197
199
202
202
205
206
207
207
209
212
212
214
214
217
217
217

219



