KAPITOLA 2

REGISTRACE UCTU SEZNAM | PRVNI PRIHLASENI DO SKLIKU || SPRAVOVANE
UCTY V SKLIKU | NAKUPUJEME KREDIT V SEZNAM PENEZENCE | SHRNUTI

Po prvni kapitole uz mate zdkladni povédomi o tom, jak PPC systémy funguji, tedy jak pod
kapotou funguje i Seznam Sklik. MiiZete se tedy zvesela vrhnout na samotnou webovou aplikaci
systému Sklik.

Jak ndzev systému napovida, jeho tviircem je spolecnost Seznam. Sklik dodava placené vysled-
ky hledani do vyhleddvace Seznam. Respektive s touto cilovou stanici Sklik zacinal. Nenf to ale
jedind destinace reklamnich inzerdtd, nebot ty Sklik doddva také do tzv. reklamni sité - tedy
na partnerské webové stranky. O tom ale az pozdéji.

Kazdopddné plati, Ze tak jako u jinych sluZeb spolecnosti Seznam i v pfipadé Skliku je tfeba
mit zfizeny Ucet Seznam. Pokud jej jiz mdte ziizeny, pak miiZete pfeskocit ¢dst vénovanou regis-
traci Gctu a rovnou prejit na dalsi podkapitolu, jez se vénuje prihldSeni a orientaci v systému
Seznam.

Jestlize jesté si jesté ucet Seznam nezfidili, pak je nyni ta pravd chvile, kdy zacit. Registrace
ctu je snadnd a jd ji s vimi krok za krokem projdu.
Postupujte ndsledovné:

V prohliZe¢i nactéte domovskou stranku Seznamu na adrese www.seznam.cz.
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V pravém hornim rohu stranky kliknéte na tlacitko PFihlasit se.

Na strance s pfihlasovacim formuldfem se zaméfte vpravo na ¢dst s nadpisem Pfihlasit se
pomoci, kde kliknéte na odkaz ZaloZte si ho.

upozorneni
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1. Po nacteni stranky s registra¢nim formuldfem vypliite v§echny podstatné informace.
Predevsim to je:
= Uzivatelské jméno, které se miZe stat zaroven i adresou vasi nové e-mailové schranky. Tato
moznost je vsak volitelnd a pozdéji se budete moci zaloZeni e-mailové schranky vyhnout.

= Heslo, které bude dostatecné silné. Nezapomeiite, Ze sviij icet u Seznamu budete nabi-

jet vlastnimi penézi. Je tedy Zadouci, aby byl va§ Gcet chrdnén dostatec¢né silnym heslem.
Samoziejmé je vhodné volit heslo tak, abyste si jej zapamatovali.

Vyplnit ale budete muset i dalsi idaje - jméno a pfijment, datum narozeni a pohlavi. Tyto tdaje
jsou ale pouzity pouze ke statistickym ucelim. Pro béh tictu nejsou nezbytné, takze je nemusite
nutné vyplnit pravdive.




Opiste vSechna pismena z obrdzku v ¢asti Ovéfovaci kéd, abyste Seznamu dokdzali, Ze jste
clovék, a nikoliv robot. A ndsledné zaskrtnéte souhlas s podminkami pouZiti. Nakonec stisknéte
tlacitko ZaloZit tcet.

Tim jste ziskali uzivatelské jméno, jimZ je adresa e-mailu. O tom vds informuje nactend stranka.
Pokud jste vSak pfi registraci vyplnili kontaktni e-mail a nechcete zaklddat samotnou e-mailovou
schranku, pak nemusite. A pokud chcete vytvofit i e-mailovou schranku, pak kliknéte na odkaz
Ptihlasit a aktivovat email hned. Pokud nikoliv, pak kliknéte na odkaz Jdi na Seznam.

Dostanete se na vlastni domovskou stranku uctu, kterd bude prdzdnd mimo vyhleddvani
Seznamu. Abyste si vyzkouseli také postup pfihldseni do systému Sklik, nyni se odhlaste. V pravé
hornf ¢4sti stranky kliknéte na odkaz Odhlasit se.

hled Mastaveni O%Iésit se

Obrazek 2.2: Odhldseni ze Seznamu

Jakmile mdte svij vlastni Gcet Seznam, muZete se bez probléma pfihlasovat ke v§em sluzbdm
spolecnosti Seznam, Sklik nevyjimaje. Systém Sklik naleznete na adrese wuwuw.sklik.cz. Stranku
nechte nacist v prohliZeci.

V dal$im kroku zadejte své piihlaSovaci udaje a stisknéte tlacitko P¥ihldsit se. Ndsledné
bude tfeba souhlasit se smluvnimi podminkami sluzby Sklik. Potvrd'te sviij souhlas stisknutim
tlacitka Souhlasim.

Tim je pfihlaSeni hotové a nacte se rozhran{ Skliku na zdlozZce Kampané. V tuto chvili samo-
ziejmé 7adnd kampan zaloZend neni. Viz obrdzek 2.3.
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Obrazek 2.3: Prvni pfihldseni do rozhrani Skliku
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KAPITOLA 2

ZaloZeni prvni kampané se budeme vénovat v pristi kapitole. A pokud hleddte jakdkoli dalsi
nutnd nastaveni, tak rovnou prozradim, Ze Sklik je natolik jednoduchy systém, Ze Zddnd dalsi
nastaveni nevyzaduje. Bude vSak jako jakykoli jiny systém vyZadovat platbu kreditu, abyste mohli
zaCit inzerovat. Na to se nyni spolecné podivame.

Pfistup do svého uctu v Skliku mizete snadno nabidnout tfeti osobé nebo sami ziskat pfistup
do jiného tctu. A k cemu to je?

Naptiklad mizete mit k dispozici vice separdtnich Gctd pro kazdou firmu zvlast. Ale vSechny
kampané ze vSech 0ctl chcete spravovat najednou. Jde to jednoduse - umoznéte pfistup k vasim
uctim jednomu ctu, z néhoZ cheete vechny ostatni fidit.

Ajak nato?
V rozhrani Skliku kliknéte v navigacni nabidce na odkaz Nastaveni.

Na strince Nastaveni uctu pak miZete vidét nejenom to, které ucty maji ptistup do vase-

ho uctu (¢ast Uéty, které maji pristup ke mné), ale také zadosti ostatnich Gcti o pifstup
k vasemu tctu.
Zaméite se v§ak na ¢ast Pridat dalSi uicet nebo zaZadat o pristup. Zde zapiSte ndzev uctu:
kterému chcete umoznit piistup k vaSemu tctu,
nebo ndzev uctu, k némuz chcete ziskat pristup vy.
Vroletce Typ akce vyberte, zda cheete:
Pozadat o pristup k jinému ictu
Nabidnout pfistup k vasemu tctu jinému ctu

V roletce Uroven piistupu vyberte, zda pajde pouze o ¢teni dat, nebo také o zapis dat. Zapis dat
je nutny pro kompletni spravu tctu (naptiklad zakladani kampani nebo optimalizaci inzerdti).

Stisknéte tlacitko Odeslat.



ZACINAME SE SYSTEMEM SEZNAM SKLIK
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Jakmile jiny cet zazadd o pristup k vasemu Gctu, najdete tuto zadost v ¢dsti Zadosti o piistu-
py. Zadost zde miZete pfijmout, ale také odmitnout. Na stejném misté najdete také pozvanky pro
piistup k jinym Gctim. Opét je miZete pfijmout nebo odmitnout.
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upozorneni




NAKUPUJEME KREDIT V SEZNAM PENEZENCE

Seznam Sklik sdm o sobé s Zddnymi platbami neoperuje. Seznam pro vSechny své sluzby vyu-
Zivd jednotné platebni misto nazvané Seznam penéZzenka. Bude tieba se tedy obrdtit na tuto sluz-
bu, jinak s inzerovanim v Skliku nehnete.

POzZnamka

Pfi prvnim piihlaSeni postupuijte takto:

. VprohliZeci nactéte stranku na adrese penezenka.seznam.cz.

N

. Zadejte své ptihlasovaci udaje a stisknéte tlacitko P¥ihlasit se.

(]

. Vrdmci prvniho pifstupu na dal3i strance projevte souhlas se smluvnimi podminkami stisknu-
tim tlacitka Souhlasim.

4. Zobrazi se rozhran{ penéZenky, jemuz se nyni budu vénovat.
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Obrazek 2.6: Rozhrani sluzby Seznam penézenka

PenéZenka hldsi, Ze stav kreditu je rovny nule, coZ je pochopitelné. Nasim ukolem dnes bude
tento stav pozvednout na hodnotu, kterou si sami vyberete (minimalni platba je 100 K¢). Idedln{
je ale dobijet minimalné na 500 K¢, abyste nemuseli provadét dobfjeni kazdy den.




ZACINAME SE SYSTEMEM SEZNAM SKLIK

ZAKLADNI NASTAVENI PENEZENKY

A jaké kroky vas nyni ¢ekaji? Pfedné to bude nastaveni kontaktnich a fakturacnich ddaju.
Postupuijte takto:

1.V horni nabidce kliknéte na odkaz Nastaveni.
2. Vlevém sloupci Zasilani dokladu a vypisu transakei kliknéte na odkaz Zménit.

3. Vprvnim textovém poli vypliite e-mailovou adresu, na niz se budou zasilat danové doklady.

upozorneni

1. V ¢asti Cerpani penéz zaskrtnéte nabizenou volbu, ¢imz Skliku povolite cerpat penize
i z bézné Casti Gctu. Pokud ovSem chcete dostdvat faktury postou, pak volbu ponechte nevy-
branou. Vice o béZné a danové ¢dsti penézenky az ddle.

2.V Casti Zasilani vypisu transakei vypliite funkéni kontaktni e-mailovou adresu a zvolte, jak
Casto budete chtit vypisy posilat a v jakém formatu.

3. V ¢dsti Upozornéni na pokles kreditu je mozné zapsat ¢astky, pii nichZ vim penéZenka
posle upozornéni, ze mate dobit kredit.

4. Nakonec stisknéte tlacitko UloZit zmény v nastaveni penéZenky.
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Obrazek 2.7: VypInéni zdkladnich ddajd




BEZNA A DANOVA CAST PENEZENKY

Moznd jste si v§imli, Ze kredit se rozdéluje do dvou ¢dsti PenéZenky - do tzv. ¢dsti béZné
a danové. Jaky je mezi nimi rozdil?

= BéZna cast PenéZenky: slouZi pro tzv. mikroplatby, tedy dhrady niZzsich ¢dstek za jedno-
rdzové sluzby v ramci webti Seznamu (napftiklad Sreality, Sauto, Sbazar, Email). Tuto ¢ast
PenéZzenky je mozné dobit minimalni ¢dstkou 100 K¢ a maximadlni ¢dstkou 10 000 K¢, coZ je
zaroven i maximalni ztistatek kreditu.

= Danova cast PenéZenky: je vyuZitelnd pouze k thradé ndkladi spojenych s inzerovainim
v Skliku. Minimalni ¢astka, jiz je mozné PenéZenku dobit, je 1 0000 K¢ a maximalni moZzny
zlstatek je 1 000 000 K¢. Tato ¢ast je tedy vhodnd pro vétsi firmy, které chtéji do reklamy
v ramci Skliku investovat vétsi castky.

Rozdil tedy zndte. A jaky to ma konkrétni dopad mimo moznosti dobijeni kreditu?

V piipadé dobiti bézné ¢dsti PenéZenky dostanete e-mailem tzv. Zjednoduseny datiovy doklad
- viz obrazek 2.8. Pokud ale budete vyuZivat daovou ¢dst penéZenky, pak vim Seznam poskytne
skutecnou fakturu, kterou je mozné zahrnout mezi firemni ndklady.
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Obrazek 2.8: Zjednoduseny dafiovy doklad




ZACINAME SE SYSTEMEM SEZNAM SKLIK

Pokud tedy budete Sklik vyuZivat piileZitostné jako samostatnd osoba, pak zvolite béZnou ¢ast
PenéZenky. Jestlize budete chtit Sklik vyuZivat jako firmy nebo Zivnostnik a ndklady na kampan
budete chtit pouZit do firemnich nakladt, pak vyuzijete pravé datiové ¢dsti Penézenky.

AUTORIZACE DANOVE CASTI PENEZENKY

Abyste mohli vyuzivat datiovou ¢dst Penézenky, bude tfeba provést autorizaci zadanych faktu-
ra¢nich tdajl. Autorizaci provadite na zdkladé Zddosti, kterou Seznam vyfidi obvykle do jednoho
az dvou pracovnich dna.

upozorneni

Vas zdjem se nyni pfesune do pravého sloupce nastaveni PenéZenky s ndzvem Informace
o vlastnikovi penéZenky. Zde kliknéte na odkaz Autorizovat.

Dile postupujte ndsledovné:

1. Vlevém sloupci vyplitte v ¢asti Zasilani danovych dokladi korespondencni adresu, na niz
budete chtit nechat zasilat papirové faktury. Jinak mate informace v levém sloupci jiZ vyplnéné.

zakladni idaje o firmé. Povinné jsou viechny tidaje mimo poli DIC a Fax.

3. Stisknéte tlacitko UloZit zmény v nastaveni penéZenky.
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Obrazek 2.9: Nastaveni fakturacnich dajd




upozorneni

Nyni nebyvé nic jiného nez vyckat, az dojde k provedeni autorizace na strané Seznamu. Nastésti
miZete ¢as vyuZit k zaloZeni své prvni kampané, kterou spustite az po provedeni autorizace.

Jakmile Seznam autorizaci dokonci, v nastaveni penéZenky tuto informaci najdete, jak ukazuje
obrdzek 2.10.

Infermace o viastnikovi penédenky
Pimladovas pméno: napalmbig)semen c
Saav auiorirace: Aulorizovany

Obrazek 2.10: Penézenka byla autorizovdna

DOBITi KREDITU DO BEZNE CASTI PENEZENKY

Bézna Cast PenéZenky nemd zadné striktni pozadavky a dobfjeni miZe zacit uz na 100 K&.
Tato ¢dstka by vim ovSem vystacila maximdlné na par dni, pokud viibec. Z toho divodu je vhod-
né zacit minimalné na ¢dstce 500 K¢. Volba je ale samoziejmé na vés.

JestliZe jste neprovadéli autorizaci a chcete kredit dobit do bézné ¢asti penéZenky, pak postu-
pujte ndsledovné:

1.V naviga¢ni nabidce kliknéte na odkaz Dobiti kreditu.

2. Stisknéte tlacitko Chei to jednoduse.

upozorneni

3. Zvolte dostupny zptisob platby (podrobné viz ddle) a stisknéte tlacitko Pokracovat.
4. Zapiste c¢astku a stisknéte tlacitko Pokracovat.

5. Provedte platbu na zdkladé poskytnutych tdaji a instrukei.
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Obrazek 2.11: Dobiti bézné Casti Penézenky
A nyni vice o zplsobech platby:

mPenize: zvolte, pokud preferujete platbu bankovnim pfevodem a mate bankovni acet

u mBank. Dojde k presmérovani na vas icet u mBank, kde staci platbu uz jen potvrdit.

Bankovni pievod: SlouZi k manudlnimu zasldni penéz z vaseho internetového bankovnic-
tvi. Na vysledné strance s idaji pro platbu (obrdzek 2.12) najdete vSechny potiebné informace.
Nezapomeiite zadat nejenom spravné ¢islo bankovniho dctu, ale také variabilni a specificky
symbol platby, aby ji Seznam spravné rozeznal. E-mailem vam zdroven dorazi zjednoduseny
danovy doklad, na jehoZ zdkladé pak miiZete platbu provést pozdéji. To znamend, Ze si idaje
nemusite hned opisovat.

Udaje pro provedeni platby
T Ol Pl BT T el DT el DY bW B B DT il
Cistka s paplacenc 50000 K2 {
o bt SRILHZRSE00
Varishdel spmbon 11667435
Sparificic wymie 200117

Obrazek 2.12: Udaje pro provedeni platby bankovnim pievodem

Odesldni SMS: Forma platby pomoci prémiové SMS patii k rychlym a jednoduchym zpaso-
biim, ale také nejdrazsim. Cena SMS je 79 K¢, ale kredit se navysi jen o pomérnou ¢dst (podle
pouzivaného operdtora). Po volbé tohoto zpiisobu platby se zobrazi instrukce (obrdzek 2.13):
staci pak zaslat SMS v uvedeném tvaru na uvedené telefonni ¢islo a v prohliZeci do nabidnu-
tého pole zapsat kod, ktery obratem obdrZite v dalsi SMS zpravé. Nakonec stisknéte tlacitko
Navysit kredit. Tento zplsob platby ale nedoporucuji zvlasté kvili jeho cené.
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Udaje pro odeslani SMS
Po odeslani SMS s niZe uvedenymi idaji se navy$i kredit
do béiné casti penéienky.

Upozornéni:

Dobitim pomoci SMS nedobijete celou cenu SMS, ale pouze jeji pomérmou éast

Pokud cheete navidit kredit o celou édstku, pouZijte dobiti kreditu bankownim pfevodem »
nebo Online platbu mPenize »

Kredit mazete dobit timto postupem:

- Za&lete SMS ve tvaru KREDIT na telefoni éislo 9030979. Cena zpravy je 79 K& (véetné DPH).
- Obratem obdriite na telefon SMS 5 Eiselnym kidem.

- Kad vepite do okénka natéto strdnce a poturdte kliknutim na tliaditko "Navygit kredit”

- Kredit bude b&hem kratké doby pfipsan na b&Znou &3st penéZanky.

- Kad je platny pouze 60 minut od vystaveni. Pokud jej nestihnete zadat, o svou platbu pfijdete.

Kod: Navysit kredit
Upozoréni: Kdd je platny pouze 60 minut od vystavenil

Obrazek 2.13: Udaje pro odeslani SMS

Platba kartou: V zavérecném kroku dobiti kreditu budete pfesmérovani na zabezpecenou
platebni brdnu, na niZ zadate udaje ke své platebni karté a provedete samotnou platbu. Castka
bude ihned strzena z vaseho Gctu a pfipsdna na icet Seznamu. Zda se platba uskutecnila
v pofadku, budete ihned informovani po pfesmérovani zpét na stranku Penézenky.

Zptsob platby ponechdm na vaSem zvdZeni. VZdy zdleZi na tom, kterd z variant je pro vds nej-

pfijatelnéjsi a nejdostupnéjsi. Nejrychlejsim zptsobem je:
V piipadé, Ze vlastnite icet u mBank, zvolte platbu systémem mPenize.
A pokud nejste vlastniky tctu u mBank, pak vyberte platbu platebni kartou.

V obou ptipadech dojde k okamzitému pfipsani platby na icet Seznamu a vy s ¢astkou budete
moci thned operovat.

DOBITi KREDITU DO DANOVE CASTI PENEZENKY

K ziskdni faktury a zahrnuti ndkladi na reklamu do firemnich ndkladi je tfeba dobit
PenéZzenku do jeji danové ¢asti. Kazdé dobiti kreditu je tieba provést formou zvlastn{ objedndvky
o minimdlni hodnoté 1 000 K¢.

Pokud mate provedenou autorizaci, miZete postupovat takto:

V navigacni nabidce kliknéte na odkaz Dobiti kreditu.

Stisknéte tlacitko Chei fakturu.

Zvolte dostupny zptsob platby (podrobné viz ddle) a stisknéte tlacitko Pokracovat.

Zapiste ¢dstku a stisknéte tlacitko Pokracovat.



