4

OBSAH

Obsah

12
12
13
14
14
15
17
18
20

23
24
24
25
25
27
28
28
29
29
30
32
35
39
40
41
42
43
43

Predmluva

Ve vewvs

Kde se vzaly prezentace, jak je zndme dnes
Pro¢ mame prezentaci obcas plné zuby

Jaké limity maji prezentace

V ¢em naopak spocivaji pfednosti prezentaci
zAjiMAvosT: Co zpusobilo havarii raketoplanu?
Je nacase prezentace rehabilitovat!
zAJfMAVOST: Pozornost k detailu

Cesta ke skvélé prezentaci

Plan
Jakou prezentaci vlastné chystate
Prezentace na konferenci
Prezentace pro management a mensi skupiny
Slajdumenty: prezentace, které nejsou prezentacemi
Predpripravené prezentace
Komu se chystdte prezentovat
Primdrni zdjem
PRIPADOVA STUDIE: Prezentovdni dat predstavenstvu spolecnosti
Raciondlni a emociondini argumentace
Postoj
Ostatni faktory analyzy publika
Prezentacni trojnozka: hlavni sdéleni - call-to-action - titulek
Jak publikum ptesvédcit
Centrdlni a periferni presvédcovdni
TIP: Cialdiniho Zbrané vlivu
Pouziti argumentu protistrany
Presvédcovdni hrozbou negativnich diisledkii
Presvédcovdni opakovdnim



43
45
46

49
50
53
55
58
62
64
67
73
75
77
77
78
80

83

85
88
89
91
92
92
95
96
97
99
100

Presvédcovdni osobni zkuSenosti
PRIPADOVA STUDIE: Detektivka skryta za analyzou dat
PRIPADOVA STUDIE: Prezentace digitalni kancelafe

Obsah

Kde brat dobré napady

Obohatte svou prezentaci o ptibéhy

PRIPADOVA STUDIE: Silny rodinny pfibéh majitele Kofoly
Vypravéjte ptibéhy spravné

TIP: KdyZ pfibéh nestaci aneb jak prezentovat start-up investorovi
Kolik materialu musite shromazdit na jednu prezentaci
Dobfe strukturovand prezentace ma jasnou linku
Zvolite tradi¢ni, nebo netradi¢ni strukturu prezentace?
Jak prezentaci zahdjit

Jak prezentaci zakoncit

Jak zacit tvofit obsah prezentace prakticky

TIP: Inspirujte se Johnem Oliverem

Kolik ¢asu vénovat piiprave prezentace

Vizualizace

Jak se lisi efektivita textt a vizualt

Vizuadlnim doprovodem nemuseji byt jen slajdy

S volbou formatu neotalejte

Méam pouzit Sablonu, nebo ne?

Jak vypada dobra firemni $ablona

Starite se designérem a tvofte vlastni layouty
Zakladnim prikdzanim vizualizace je jednoduchost
PRIPADOVA STUDIE: Pokud chcete jednoduchy vizudl, vyberte to podstatné
Odhalte tajemstvi zlatého fezu a pravidla tfetin
Mfizka pomaha usporadat obsah

Barvy volte s ohledem na projekci



6

OBSAH

103
106
106
111
114
115
115
116
116
117
119
120
123
126
127
129
131
131
136

139
140
142
143
147
152
153
153
155
156
157
158
159
160
161
162

Cviceni: Vyzkousejte si vizualizovat my$lenky!
Zaklady typografie se hodi i pro tvorbu prezentaci
Volba pisma ovliviiuje prezentaci vic, nez si myslite
Spravné velké pismo umozni publiku citit se dobte
Jak korektné zvyraziovat v textu
Typografické konvence nejsou prezitek knihtisku
Datum
Procenta
Cisla
Spojovnik a pomlicka
Uvozovky
Fotografie a ilustrace ozivi strnulé slajdy
PRIPADOVA STUDIE: I technologické firmy potfebuji kvalitni fotografie
TIP: Jaké rozliSeni obrazku je dostate¢né
Schémata vizudlné zvyrazni souvislosti
Animace vede pozornost publika
Videa pusobi jako rozptyleni
Principy vizualizace v praxi
zAjfMAvOST: Na skok do historie prezentaci

Data

Kdy prezentovat data
Jak prezentovat data
Cisla
Tabulky
Kdyz je to zapotiebi, zamérite fddky za sloupce
Obohatte tabulku o vizudIni element
Kde je to mozné, nahradte tabulku grafem
Grafy
Zkontrolujte vizudlIni vyznéni vysledného grafu
Rozhodnéte se, co chcete grafem ukdzat
Zvyraznéte to dulezité
Legendu vyuzijte aZ jako posledni moznost
Bud'pouzijte popisky dat, nebo hodnoty vyneste na svislé ose
Meéfitko svislé osy nastavte svédomité
Zbavte grafy nepotrebného vizudlniho balastu



163
164
167
167
168
170
175
178

181
182
187
189
190
191
194
196
194
197
197
198
199
199
200
201
202
203
203
204
204
206
207

210
216
223

Na 3D efekty chodte do kina

Koldcové grafy vyuzivejte stridmé

Trendy nejlépe zachyti spojnicové grafy

Slozité grafy zprehlednéte postupnou animact
zAJfMAVOST: Animované grafy Hanse Roslinga
Jak proménit graf ve ¢tyfech krocich
Infografiky

......

Prezentovani
Bez zkousky nanecisto to nepujde
Zkrofte svou trému
Vytvofte si ritudly pro pfipravu pied prezentaci
Hlasovd priprava
Provéteni techniky
Zanechte dobry prvni dojem
Jak zvladdnout kritické situace
Vijpadek paméti neboli okno
Unavené publikum
Nepozorné publikum
Vyrusujici publikum
Neprdtelské publikum
Vedeni diskuze
Selhdni techniky
Co tikate, kdyz nic nefikate
Pri prezentaci se pohybujte
Preferujte oteviend gesta a sebevédomé postoje
Odhalte v¢as stereotypy a tiky
Oc¢ni kontakt navazte s dobre naladénymi diviky
Co nechate publiku, az skoncite
Budte sami sebou
Tecka.

Slovnicek
Literatura, zdroje

O autorovi




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<

    /BGR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /CZE <>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /ETI <>
    /FRA <>
    /GRE <>

    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)
    /HUN <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /LTH <>
    /LVI <>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /POL <>
    /PTB <>
    /RUM <>
    /RUS <>
    /SKY <>
    /SLV <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /TUR <>
    /UKR <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


